ROXANA ANGELICA SALAZAR CASTRO

R.U.T. 08.129.666-9
42 años, Divorciada (1 hijo)

Celular 08-5132536

Licencia clase “C”
Mail: rohuana1@yahoo.es
cl.linkedin.com/pub/roxana-salazar/38/774/57b/
Skype: roxana.salazar.c
PRESENTACION
Soy una persona proactiva, responsable y honesta; que le gusta trabajar en ambientes exigentes pero amables. No me gusta la rutina, por lo que siempre estoy buscando nuevos desafíos y nuevas metas. Me concentro en mi trabajo y trato de dar lo mejor de mí. Me gusta ayudar y enseñar todo lo que se. Mi lema es "Trabajando en grupo, el trabajo se hace más fácil".

EXPERIENCIA LABORAL
05-2005 a Dic’2014 
INFRAPLAST S.A.  

Fono 226635015

Encargada de Tesorería: control de Comex (ingreso y pago de importaciones), Control de Tesorería: cierres y pagos de impuestos, pago proveedores, emisión de cheques, análisis de cuentas, leasing, Factoring, control de documentación de vehículos, control de contratos equipos celulares-internet-red fija, etc.
Otros cargo realizados: Analista Contable y Financiero, Facturación Electrónica y Cobranza General. Experiencia en: Despacho, Adquisiciones, Bodega, Apoyo Comercial y Ventas Pequeños Productos, Facturación Manual y Cobranza. Atención clientes difíciles, etc.
Aportes a la empresa:

· Convenio Contratos con Lan y Tur Bus, para viajes laborales.

· Implementación de sistema Webpay.

· Implementación de Sistema de Pago Proveedores por medio: Creación de Calendario de Pagos y modificación de la forma de pagos (cambio a Vales Vista y Transferencias.)

· Mejoras en planeación de trabajos extraordinarios del área contable (cronograma).

· Actualización de las descripciones de cargo y redacción del primer procedimiento de tesorería del departamento contable.

· Método de contingencia en cobro de documentos (cheques). Aplicado por situación de falsificación de documentos.

· Control y mejora de sistemas de comunicación móvil de la empresa.

· Mejoras y control de los métodos de financiamientos para la empresa.

03-2002 / 01/2005 
Patricio Escudero T., Corredor de Propiedades
Secretaria Asistente en la Administración de Edificios y Corretaje de Propiedades, Ayudante de Contador en la confección de Gastos Comunes.
02-2000 / 01-2002 
Acevedo y Cía. Ltda. FRIO-CAF
Secretaria Administrativa y Ventas de equipos de Aire Acondicionado. Facturación, Órdenes de Trabajo, Recepción de Cheques, Compra y Venta de equipos, Coordinación de trabajos, etc.
10-1998 / 02-2000 
Estudio Contable Ramírez.

Práctica Profesional como Secretaria, continuidad como Ayudante de Contador (atención público, recepción de documentos, contabilidad básica y rentas, trámites varios, etc.). Terminando como Ayudante de Contador Avanzado (contabilidad, balances, liquidaciones, imposiciones, etc.)
CONOCIMIENTOS
COMPUTACIÓN: NIVEL USUARIO Avanzado 
OTROS CONOCIMIENTOS: Contabilidad y Administración de Personal, Trámites Bancarios y Judiciales, Administración de Propiedades, Internet, Correo Electrónico, etc. (adquiero rápidamente conocimiento según el área de trabajo en que me desempeñe)

PREFERENCIAS LABORALES
AREA: Administrativa
PUESTO: Analista Contable, Contador General

SUELDO BASE MINIMO PRETENDIDO: $650.000.-
ESTUDIOS

MEDIA: Completa  

03-1986 / 12-1998: Instituto Comercial Libertador Bernardo O’Higgins

TITULO: Secretariado Administrativo

P.A.A.: Rendida el año 2000.

SUPERIOR: 

· Año 2013, Egresada de  Técnico CONTABILIDAD GENERAL Nivel Superior, CFT Magnos de la Universidad Mayor.

· Año 2007, Turismo Bilingüe (congelado), 4° Semestre Vespertino, CFT Los Leones.
OTROS CURSOS:

Seminarios:

06-2003 “Líder en Prevención de Riesgo”, impartido por Mutual de Seguridad C.CH.C.

07-2007 “Análisis y Tratamiento del IVA”, impartido por Management Group.
03-2013 “Diplomado en IFRS”, impartido por CFT Magnos de la Universidad Mayor.

Cursos E-Learning: 

- Administración de Bodega

- Gestion Financiera y Contable

- Aspectos Legales del contrato de Trabajo

Curso de Desarrollo:

- Comunicaciones Personales Efectivas en la Empresa (IST)
- Primeros Auxilios (IST)

- Taller de Asertividad (ICARE)

- Coaching de Liderazgo y Trabajo en Equipo (CCS)

Curso de Capacitación INACAP

- Contabilidad Avanzada

Hobbies y Tiempo Libre: 

Actividades como Voluntario:

· Guía Voluntario en Palacio Errázuriz para el “Día del Patrimonio Nacional”, Mayo 2006.
· Apoyo Voluntario de Senderos de Chile, llamado CONAMA Araucanía, para arreglo y creación de Senderos en sector Malalcahuello-Volcán Lonquimay, Diciembre 2009

PASATIEMPO: Hiking, Trekking, Campismo, Danza Árabe y Manejar Moto.

REFERENCIAS O RECOMENDACIONES

Hans Tampe

Gerente Finanzas de Infraplast S.A.

Teléfono fijo: 22635015

Celular 96311590

Email :htampe@infraplast.cl

Christophe Poupard

Gerente General Infraplast S.A.

Teléfono fijo: 22635035

Celular 94331110

Email :poupard@infraplast.cl

Víctor Oyarzun

Ex Subgerente Administración y Finanzas en  Infraplast S.A. (primer jefe directo por 8 años)
Celular personal 8-2279725

e-mail personal: vilor11@gmail.com
Andrea Calfil

Ex. Encargada de Recursos Humanos en Infraplast S.A. (trabajamos juntas por 4 años aprox.)

Telefono :91592338

Email : andrea.calfil@gmail.com

